Bonjour a tous!

Nous voici dans une situation bizarre et confuse ...
Quoi qu'il en soit, ce que nous vivons ne doit pas étre pris a la Iégére: suivez bien les

recommandations émises par les autorités; évitez les risques inutiles!

Je compte bien vous revoir trés prochainement en bonne santé et préts a reprendre une vie "normale”.

Profitez aussi de ces moments de confinement pour entretenir vos connaissances, les partager peut-étre avec la classe
(mail, Skype, réseaux sociaux, ...).

\

A bient6t ...

1 Noms simples

2 premiéres lettres des mots a classer sont identiques, on classe selon I'ordre de la 3¢ et ainsi de

@ Lorsque la 17 lettre des mots a classer est identique, on classe selon I'ordre de la 2¢. Lorsque les
suite.

Dans un groupe, les noms dont toutes les lettres ont été utilisées se placent avant ceux dont on
n'a pas utilisé toutes les lettres.
Exemple: Claes avant Claessens et Martin avant Martinez

2 Noms de personnes comportant plusieurs mots

Principe:
Respecter l'ordre suivant ...
Nom de famille, Prénom (titre, grade, profession, complément d'information)

3 Particularités

Noms avec particules

Principe:

Lorsque le nom de famille comporte une ou plusieurs particules (avec ou sans apostrophe, avec
minuscule ou majuscule), elle(s) est (sont) fusionnée(s) avec le nom qui suit.

Ex.: Van den Abeele = Vandenabeele

¢

Noms avec prénom(s)

Principe:

Le prénom se place apres le nom de famille et il est séparé de celui-ci par une virgule.

La priorité est donnée aux initiales du prénom, vient ensuite le prénom abrégé et enfin le prénom
en entier.

Noms composés

Principe:
Si un nom de famille est composé de plusieurs mots, le premier nom est choisi comme mot
directeur primaire, les autres noms ont priorité sur le prénom.
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Noms commengant par "Saint" ou "Sainte"

Principe:
Le trait d'union nous oblige a tenir compte du nom entier.

Noms avec grades ou titres ou informations

Principe:
@ En cas d’homonymie des noms de famille et des prénoms, les titres, les grades, les professions
et les compléments d'informations sont considérés comme mots directeurs subsidiaires.
Ills se placent entre parentheses apres le nom et/ou le prénom.
Viennent, ensuite les adresses dans I'ordre suivant: localité, nom de la rue et numéro de
limmeuble.

4 Classement alphabétique des noms de sociétés

Principe a suivre
Les rubriques a classer sont des noms de sociétés ou d’organismes.
»  On prend le premier mot de la rubrique, sauf les articles définis:
- enfrancais: le, Ia, les, I
- en néerlandais: de, het, 't
- enanglais: the
> On place cet article, entre parenthéses, aprés le premier mot:
> On ne tient pas compte des appellations :
SA: Société Anonyme
SPRL: Société Privée a Responsabilité Limitée
ASBL: Association Sans But Lucratif
NV: Naamloze Vennootschap
PVBA: Personenvennootschap met Beperkte Aansprakelijkheid
On place ces appellations en fin de rubrique, sans parenthéses.
> Les articles, prépositions et conjonctions ne sont généralement pas retenus pour le classement.
> On établit éventuellement des "renvois":
» Si le nom est composé d'initiales (sigle), on considére les initiales comme un seul mot.
Exemple: CPAS (Centre public d'action sociale) — CPAS
Centre public d'action sociale: voir CPAS
» Si la rubrique contient le nouveau nom et I'ancien nom de la firme.
Exemple: Végétarium, ancienne Maison Collin — Maison Collin: voir Végétarium
Végétarium, ancienne Maison Collin
» Dénomination contenant un nom propre.

Exemple: Chez Mario — Chez Mario
Mario (Chez): voir Chez Mario
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Exercice 1

Printonix Europe sa
sa Sony Belgium

La Maison Suisse
Les 3 Tilleuls

LCA

sprl Vierendeels

La Serre Fleurie

Au chapeau fleuri
pvba Carlton

Acometi sprl
Etablissements Brandt
La Couleur du peintre
Blanca nv

La Roseraie

Enka Belge sa

Exercice 2

Caro-Motors

Le Domaine fleuri
Etablissements Lamarque & Cie
sa Offis

Proximus

Alpha Moto

L'écran

asbl Le Domaine

Au cheval blanc

To Du anciennement Ton Yuen

Remarque: n'oubliez pas d’établir éventuellement les "renvois"!

Exercice 3

Voyages Melia Belgique sa
Voyages Les Hirondelles sa
Voyages 2000

Voyages Union

Voyages Lagrange sa

Voyages Touring Club de Belgique
sa Voyages De Boeck

Voyages belges

Voyages La Famille

Les Voyages du Soleil

sa Voyages Cuvelier

Voyages Caravelle

Voyages Horizons sans frontiéres
Voyages Melies sa

sa Voyages Touring Club
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Exercice 4

Athénée Royal de Mons

Institut Jean XXIII

Ecole professionnelle de Couture
Institut Saint-Pierre a Jette
Institut du Sacré-Coeur

Institut Provincial CERIA

Institut Saint-Pierre a Uccle
Athénée Royal de Koekelberg
Ecole Communale 9-10

Lycée Royal de Molenbeek
Cardinal Mercier

Ecole communale Saint-Martin
Ecole communale 6

Institut des Ursulines

Académie Royale des Beaux-Arts

Exercice 5

Les Grands Vins de France

CDC, Compagnie Dubonnet-Cinzano

La Bordelaise, vins et liqueurs

Aux Caves du Roy

Association vinicole des Vins de la Moselle
Modern Cave

Grands vins Pierre Estager

Association Vinicole des vins de fruits
Etablissements Fourcroy sa

La Bordelaise, vins et liqueurs en gros

Exercice 6

L'lle aux cadeaux asbl

NV Chauffage 22 sa

Le chauffage Universel, Coopérative des Travailleurs
L’Auto-Radio Duvel et Fils

Etablissements B. sprl

Fortis Banque

Sonic Radio sa anc.Ets Devries

La Clinique du Rasoir sprl

L’Europe Garage

sa Cobeca
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Exercice 7

Groupement des Producteurs de Mais de la CEE
GB-Inno-BM

Les Grands Magasins Réunis

Groupe national de recherches chimiques
Groupe Immobilier Renier

Les Guides Belges

Association Belge de Normalisation

AFNOR

La Centrale des Textiles

Laboratoire d'analyses médicales

Centre de Beauté Yves Rocher

Les Grands Parfums de France

Central Car

Société Belge pour I'épuration des Eaux Usées

Exercice 8

BNB, Banque Nationale de Belgique
sprl Bribosia

Etablissements R. Michiels

Pellet R. & Cie

Verzwalm SA, Anciens Ets De Greef
Société Anonyme Gésibois

Les Coiffures du Jour

Lady Hair

CPAS (Centre Public d'Action Sociale)
Les Capucines, maison de repos

Au délice

Ala Corbeille de fruits

Exercice 9

Famibank- Famibanque

Etablissements Jaspart

Le Recours belge

Les Assurances Générales de France
L’Etoile

Agence Liberty

sprl SETRA

Gan-Assurance sa

Les Patrons Réunis sa-nv

Fiduciaire d'études fiscales et comptables
Le Docteur du chauffage, ancienne maison Vandamme
Etablissements A. Englebert

Fiduciaire d'études et de gestion
Etablissement Dierickx & Fils sa-nv
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Chaussure André

Société Belge Merlin

Gare du Nord

Salon de Coiffure Nadine

La Centrale des Serrures

Les Papeteries Loppen

Royal Automobile Club de Belgique
La Centrale des Particuliers
Shoe-Post

Société des Eaux de SPA
Compagnie d’Assurances La Royal Belge
Etablissements Le Vermont

La Générale d’Electricité
Radio-Ambulance 100

Institut de Beauté Mary Color

sa Propp-Net

Wasserette De Vos

Salon-lavoir La Reine

sprl Ipsomat

Le Washing 2000

Speedy-Wash (Bruxelles)
Lav-O-Seul rue Gallait 23, 1030 Brux.
Rapid-Clean Anvers

Speedy-Wash Liége

Les Lavandiéres sa

Le Speedwash de Molenbeek
Was-O-Matic de la rue Neuve

Le Lav-O-Seul rue Gallait 107 a 1030 Bruxelles
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