Message a destination de 3¢ P. Travaux de bureau

Bonjour & tous!

Je souhaite vivement garder le contact avec vous tous. Je vous souhaite aussi de vraiment
bien prendre soin de vous. Evitez de vous rassembler. Utilisez les réseaux sociaux. C'est en
Nous unissant fous que nous y arriverons.

Travail 1

Je vous propose de perfectionner votre frappe & partir du logiciel gratuit "dactylo”.

Vingt minutes d'entrainement tous les jours peuvent vraiment donner d'excellents résultats!
Ceci dit il faut impérativement le faire a dix doigts et a I'aveugle ...

Tu vas créer sur feuille, un tableau oU tu vas chaque jour, noter la date, I'heure de début et
de fin ainsi que les résultats obtenus.

Je vous propose aussi d'effectuer une recherche sur Internet a partir de Google
"apprentissage du clavier gratuit" et de tester I'un ou I'autre logiciel plus ludique afin de
perfectionner votre frappe.

N'hésitez pas & échanger vos découvertes et peut-étre & organiser de petits concours entre
vous. Tenez-moi au courant, ca me ferait plaisir ©

Travail 2

A partir du livre lu pour le cours de votre professeur de francais préférée, vous allez choisir un
passage que vous aimez particulierement. Vous allez 'encoder a I'aide d'un traitement de
texte méme si ce n'est pas le méme gu'en classe ... méme pas grave ...

Vous vous limitez & une page A4 en police Century Gothic taille 11.

Vous présentez le pied de page comme vu, méme police - taille 9 (voir ci-dessous).

Vous lui appliquez une ligne séparatrice.

Relisez-vous avec attention et utilisez le correcteur orthographique.

Ce n'est pas tout, je vais encore vous gater ... ;-)

Apres avoir enregistré votre travail sous "informatique — semaine 2", vous me I'envoyez &
l'adresse suivante m.labie@hotmail.com

Si vous avez une difficulté pour le faire, n'oubliez pas que Google est notre ami.

Aussi pour tout autre probléme que vous pourriez rencontrer.

Sachez que je reste aussi d votre disposition pour tout contact moins formel afin de répondre
a vos questions ou inquiétudes ...

Je vous souhaite un bon travail a distance ...
Vite vous revoir en pleine forme ...
Prenez soin de vous et de ceux qui vous sont proches ...

Martine Labie
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